
ŞEHİT BÜNYAMİN TORĞUT İLKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET 

STANDARTLARI TABLOSU 
 

SIRA NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ) 

1 Öğrenci Nakil İşlemleri 
1- Öğrenci TC Kimlik No 

2- Okuldan Alınacak Nakil Dilekçesi 
10 Dakika 

 
2 

 
Yurt Dışından Öğrenci Nakli-Denklik ile kayıt 

1- Öğrenci Belgesi 

2- Veli Dilekçesi 

(İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü İnceleyecek ve Sınıfını 

Belirleyecek) 

 
1 Gün 

3 Öğrenim Belgesi Örneğinin Verilmesi 
1- Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

2- Dilekçe 
1 Saat ( Arşiv Taraması) 

4 Diploma Kayıt Örneği Verilmesi 
1- Nüfus Cüzdan Fotokopisi 

2- Dilekçe 
1 Saat ( Arşiv Taraması) 

6 Öğrenci İzin İsteği 
1- Veli Dilekçesi ya da Beyanı (şahsen) + Hastalık İzinleri 

için Sağlık Raporu 
10 Dakika 

7 Öğrenci Belgesi İsteği 1- Veli ya da Öğrenci Beyanı 10 Dakika 

8 Çocuk Kulübü Kayıt İşlemleri 
1- Kulüp Katılım Dilekçesi 

2- Banka Dekontu 
10 Dakika 

 
9 

 
Birinci Sınıf Kayıt İşlemleri 

1- (60-66 ay İçin) Veli Dilekçesi ve Öğrenci TC Kimlik 

2-(66 ay ve Üzeri İçin) Elekronik Kayıt Yapılır. Öğrenci 

Bilgi Formu 

 
10 Dakika 

 
10 

 
Ana Sınıfı Kayıt İşlemleri 

1- Öğrenci TC Kimlik No ve Aday Kayıt Formu 

2- Öğrenci Bilgi Formu ve Sözleşme 

 
10 Dakika 

Başvuru esnasında yukarda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 

veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz 



İlk Müracaat Yeri İkinci Müracaat Yeri 

Adı-Soyadı Kemal YILMAZ Adı-Soyadı Fevzi GÜRTÜRK 

Ünvanı Okul Müdürü Ünvanı İl Milli Eğitim Müdürü 

 
Adres 

Ataşehir Mah.Kuvayı Milliye Caddesi 

No226 ELAZIĞ 

 
Adres 

Cumhuriyet Mahallesi Lokman Hekim 

Sok. ELAZIĞ 

Telefon 0 424 248 25 02 Telefon 0424 238 50 24-28 

Belgegeçer  Faks 0424 233 36 23 

Elekronik Ağ http://kamucalisanlariilkokulu.meb.k12.tr Elekronik Ağ https://elazig.meb.gov.tr/ 

E-Posta 718971@meb.k12.tr E-Posta  

 

Şehit Bünyamin Torğut İlkokulu Müdürlüğü Hizmet Standarları Tablosu; Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara İlişkin Yönetmeliğe 

istinaden hazırlanmıştır. 
 

 

 

 

   08.10.2020 

Kemal YILMAZ  

Okul Müdürü 

mailto:718971@meb.k12.tr

